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1.  Download det offentlige 
certifikat 

Gå til 
https://www.medarbejdersignatur.dk/produkter/n
emid_medarbejdersignatur/information_om_nemid
/sikker_e-mail/soeg_certifikat/ 
 

2.  Skriv dennne e-mail-
adresse:  
 
eboksbreve.refusioner@coop.dk 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tryk på Søg 

 
 

3.  Kontroller at oplysningerne 
er korrekt 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tryk på HENT CERTIFIKAT  

 
  

Tryk gerne på linket til højre

https://www.medarbejdersignatur.dk/produkter/nemid_medarbejdersignatur/information_om_nemid/sikker_e-mail/soeg_certifikat/
https://www.medarbejdersignatur.dk/produkter/nemid_medarbejdersignatur/information_om_nemid/sikker_e-mail/soeg_certifikat/
https://www.medarbejdersignatur.dk/produkter/nemid_medarbejdersignatur/information_om_nemid/sikker_e-mail/soeg_certifikat/
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4.  Tryk op Gem som 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gem på Skrivebordet 

 
 

 
5.  Log på e-boks/virk.dk og gå 

til indbakken 
 

 

6.  Tryk på Menu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tryk på Systemintegration 
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7.  Tryk på Opsæt integration 
via sikker e-mail 

 
 

8.  Tryk på Gennemse 

 
 

9.  Vælg filen fra pkt. 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tryk på Åbn 

 
 

10.  I Certifikates e-mailadresse 
skrives følgende adresse: 
 
eboksbreve.refusioner@coop.dk 

 
 

11.  Sæt flueben i Medtag 
meddelelsesID til original 
meddelelse ved videre-
sendelse 
 

 
 
 
 
 

Det kan opleves at knappen kan 
være rød.

Det er vigtigt at mailen skrives 
rigtigt, da jeres post ellers ikke vil
komme frem til den rigtige 
postkasse.
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12.  Sæt flueben i Vores 
postsystem vil returnere 
en kvittering for post 
modtaget fra vores e-Boks 
 

 

13.  Tryk på Opret 

 
 

14.  Når regel er oprettet 
korrekt, så vil det se sådan 
ud. 

 
 

15.  Mails bliver nu videresendt  
 

Tag en kopi i jeres eBoks af 
jeres skærmbillede til højre, og 
send det til
mail: jacob.hoejland@coop.dk.
I mailen bedes I venligst oplyse 
jeres CVR nummer.




